
Appel à mission de bénévole 
Notaire paroissial – Délivrance des certificats de baptême 

Contexte 
Nous recherchons un(e) bénévole pour rejoindre la paroisse en tant que notaire paroissial. Sous 
la responsabilité du curé et en collaboration avec la notaire actuelle, vous serez chargé(e) 
principalement de la délivrance des certificats de baptême aux personnes qui en font la 
demande et d’établir les registres. 

Vos missions 
• Préparer les registres concernant les baptêmes. 
• Délivrer les certificats de baptême après vérification des registres paroissiaux. 
• Archiver et classer les actes de baptême réalisés dans notre paroisse, dans le respect de la 
confidentialité des données. 
• Liens avec le service de catholicité du diocèse de Lyon. 
• Développer le lien au logiciel Enoria. 
 

Profil recherché 
• Rigueur, discrétion et sens de l’organisation (manipulation de documents officiels). 
• Utilisation des outils bureautiques (Word, Excel). 
• Disponibilité : variable, environ 2h par semaine, selon le nombre des demandes. 

Pourquoi nous rejoindre ? 
Votre engagement permettra de faciliter l’accès aux certificats de baptême pour les familles et 
de soutenir la mission administrative de la paroisse. Vous contribuerez ainsi à la bonne tenue 
des archives de la paroisse. 

Contact : Père Florent Guyot – pere.florent.villeurbanne@gmail.com 
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